Zielona Gora, 24.08.2020 r.
ROPS.II.P.510.50.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie spotkan konsultacyjnych dla pracownikéw poradni
wsparcia dla os6b i rodzin zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym
Projekt ,Otworz sie na (po)moc. Punkty interdyscyplinarnego wsparcia rodziny”

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze, w ramach projektu pn. ,Otworz sie na
(po)moc.  Punkty interdyscyplinamego  wsparcia rodziny”, wspoffinansowanego ze  $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego programu Operacyjnego Lubuskie
2020, O$ Priorytetowa 7 — Rownowaga spoteczna, Dziatanie 7.5 — Ustugi spoteczne, zaprasza do
skfadania ofert na zadanie pn.: Prowadzenie spotkan konsultacyjnych dla pracownikéw poradni
wsparcia dla 0s6b i rodzin zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym.

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie spotkan konsultacyjnych dla pracownikow poradni wsparcia
dla 0sob i rodzin zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym. Opis przedmiotu zaméwienia
zostat zawarty w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Kod CPV - 80510000-2

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

wrzesien 2020 r. - czerwiec 2022 r.

3. Przy wyborze oferty do realizacji, Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium:

Kryterium dostepu:

Dysponowanie minimum jedng 0soba spefniajacy powyzsze warunki:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) dysponowanie zapleczem technicznym umozliwiajacym $wiadczenie ustug zdalnie w oparciu
0 narzedzia on-line i telefonicznie,

¢) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, coachingu lub warsztatow dla pracownikow instytuciji
pomoacy spotecznej lub polityki spotecznej (minimum 10 przeprowadzonych szkolen lub warsztatow w
przeciagu ostatnich trzech lat, z czego kazde szkolenie, coaching lub warsztaty trwaly minimum
4 godziny dydaktyczne),

d) zgtoszona osoba nie jest i nie byta pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie jest
w stosunku do niej zawieszona ani ograniczona,

e) zgloszona osoba wypetniania obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek wynika z
tytutu egzekucyjnego,

f) zgloszona osoba posiada aktualng polise OC, wazng do dnia zakoriczenia $wiadczenia ustugi w
ramach projektu,

g) zgloszona osoba nie byla prawomocnie skazana za umysine przestgpstwo lub umyéine
przestepstwo skarbowe,

h) brak powigzan osobowych i kapitatowych ze Zleceniodawca,
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Kryteria wyboru

a) 60 % cena - 20% program zaje¢ konsultacyjnych — 20% dodatkowe szkolenia warsztaty lub sesje
coachingowe

Przeliczanie punktéw w kryterium cena - maksymalnie 60 pkt

C = (Cmin : Co) x 60 gdzie; C - liczba punktow przyznana danej ofercie, Crin — najnizsza cena spo$rod
waznych ofert, Co - cena obliczona badanej oferty,

Przeliczanie punktow w kryterium program zajec konsultacyjnych — maksymalnie 20 pkt
Do 5 dodatkowych obszaréw tematycznych z zakresu merytorycznego — 10 pkt
PowyZej 5 dodatkowych obszaréw tematycznych z zakresu merytorycznego — 20 pkt

Przeliczanie punktow w obszarze dodatkowych szkolen, warsztatéw lub sesji coachingowych
osoby zgtoszonej do realizacji zaméwienia w przeciagu ostatnich 5 lat - maksymalnie 20 pkt

Do 5 — 4 pkt
6—10-8 pkt
11-15-12 pkt

16 - 20 - 16 pkt
Wiecej niz 20 - 20 pkt

W przypadku zgloszenia wigcej niz jedne; osoby wynik Wykonawcy w tym kryterium stanowi Srednig
arytmetyczna wynikow poszczegbinych realizatorow.

4. Wykonawca skiadajac oferte zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

a) Prawidtowo wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
b) Oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 3;

¢) Wykaz dodatkowych tematéw spotkan konsultacyjnych — zatgcznik nr 4;

d) Wykaz ustug dodatkowych oséb wskazanych do realizacji zamowienia — zatgcznik nr 5;

e) Petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie po$wiadczong kopie pelnomocnictwa —
jezeli dotyczy.
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9. Opis sposobu obliczania ceny w skiadanej ofercie:
Cena powinna zawiera¢:
a) wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia:

b) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug (VAT).

6. Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowiazujaca przez okres
wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzaciji w okresie jej trwania.

7. Dodatkowe warunki:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu
w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

2) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacii.

5) Oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje sie za odrzucona

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy nie
zostali wykluczeni.

7) Oferty ztoZzone po terminie lub nieodpowiadajace wymogom formalnym zostang odrzucone.
8) Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentagji.

9) Wykonawcy uczestniczg w niniejszym postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie
przystugujg im Zzadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajgcego od postepowania
ofertowego.

10) Wykonawca nie moze byé powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
11) Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza

niz srodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zaméwienia i nie istnieje mozliwoé¢ ich
zwiekszenia.
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12) Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza cena.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien
w zakresie tresci ztozonych przez nich ofert jesli:

a) tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencjj,

c) oferta zawiera razaco niskg ceng lub koszt - co zostato poprzedzone wczesniejszymi
wyjasnieniami Wykonawcy zlozonymi na wezwanie Zamawiajacego,

d) oferta zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

e) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie lub przestaé w formie elektroniczne.

b) Na kopercie nalezy umiescié nazwe i adres Wykonawcy oraz Zamawiajacego . Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, Al Niepodlegtosci 36, 65 - 042 Zielona Gora, Oferta na ustuge pn.
Prowadzenie spotkari konsultacyjnych dia pracownikow poradni wsparcia dla 0s6éb i rodzin zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym’ lub przestat w formie elektronicznej na adres se-
kretariat@rops.lubuskie.pl, w tytule przestanej wiadomosci prosze wpisaé: Oferta na ustuge pn.
Prowadzenie spotkan konsultacyjnych dla pracownikéw poradni wsparcia dla 0sob i rodzin zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spofecznym

c) Formularz nalezy wypetnié czytelng i trwalg technika. Formularz nalezy czytelnie podpisaé
i opieczetowac.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty:
a) Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 1.09.2020 r. do godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajacego, t].

w Regionalnym Osrodku Polityki Spofecznej w Zielonej Gorze, Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona
Gora lub w formie elektronicznej na adres: sekretariat@rops.lubuskie.pl

b) Oferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie rozpatrywana.

10. Osoba uprawniona do kontaktoéw z Wykonawcami: Weronika Gornicka, tel. 68 323 18 87, mail:
w.gornicka@rops.lubuskie.pl

11. Informacja o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy

a) Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczt tradycyjng Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.
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b) Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego — wzér umowy stanowi zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

c) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,

KTORA

Regionainego Ofdodka Palityk Spotaczne|
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Zatacznik nr 20 do Polityki bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych w Regionalnym
Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze

Klauzula informacyjna do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1)

3)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej,
z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. 68 3231880, e-mail:
sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sie
z inspektorem ochrony danych: Panig Magda Mierzejewska telefonicznie pod numerem 68 3231925, poczty
elektroniczng pod adresem e-mail: m.mierzejewska@rops.lubuskie.pl, piszac list lub osobiscie
w Regionalnym Osrodku Polityki Spofecznej w Ziglonej Gorze, przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona
Gora;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Prowadzenie spotkari konsultacyjnych dla
pracownikow poradni wsparcia dla 0s6b i rodzin zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spofecznym, znak
sprawy: ROPS.II.P.510.50.2020, prowadzonym w trybie okreslonym w Regulaminie w sprawie zasad
udzielania zamowien i zamowien publicznych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze:
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art, 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm), dalej ,ustawa Pzp";

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencie niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

Fundusze Rzeczpospolita Lubuskie Unia Europejska
i E':;?gfff:::n, - Polska \ FOMAEREN Europejski Fundusz Spoleczny



w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— Napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— nNa podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

nie przystuguje Pani/Panu: _

— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 it. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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